Starosta obce Bohdance vyhlasuje vybérové Fizeni

na administrativni pracovnici obecniho Gfadu s mistem vykonu
prace Bohdaned.

ifikacni o ’ . '
Kvalifikatni a/ stredoSkolské vzdé&lani s maturitou

pozadavky b/ znalost ¢eského jazyka (gramatika)

¢/ schopnost kultivovaného ustniho i pisemného projevu

d/ dobré znalost prace na PC, SW napt. Excel, Word, Outlook
e/ samostatnost a ¢asova flexibilita

Praxe v oblasti zajistovani postovnich sluzeb vyhodou.

Charakteristika

> Sige . Zajistovani postovnich a bankovnich sluzeb pro Ceskou postu, vedeni pokladen,
vykonavané ¢innosti

vybér mistnich poplatki,

Dalsi pozadované Dobra znalost prace s PC, opera¢ni systém Windows XP, Office, specialni
dovednosti programy, internet, elektronicka posta. Ridi¢sky priikaz sk.B.
Jiné pozadavky Charakter pracovniho zafazeni vyzaduje ob&asnou &innost po pracovni dobg.

Komunikativnost. Znalost ang.jazyka vitana.

Platové podminky: fidi se Nafizenim vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vefejnych sluzbich a spravé v platném znéni. Platova t¥ida 8, vykonnostni prémie, jednd se o cely pracovni
Uvazek na dobu neur¢itou s 3 mésiéni zkusebni dobou.

Predpokladany termin nastupu do zaméstnani: 1.10.2017

Prihlasku zaslete na adresu Obec Bohdanec, Bohdanec 97, 285 25, nebo predejte na podatelné viradu
nejpozdéji do 15.00 hod., dne 2.06.2017. Obdlku oznacte ndpisem ,, Neotvirat, vwbérové rizeni —
admin. *.

Nalezitosti pFihlasky jsou:

Jméno, pifjmeni, titul; datum a misto narozenf; statni fislusnost; misto trvalého pobytu, &islo ob&anského
b J ? b :
prikazu; telefonni pfipadné e-mailové spojeni; datum a podpis.

K prihlasce pfipojte:

- strukturovany profesni zivotopis s podrobné&jsim popisem obsahu prace z poslednich dvou let v oblasti
cetnictvi, novi absolventi $kol s popisem praxe v pribéhu studia.

- original vypisu z evidence rejstifku trestli ne starsi jak t¥i mésice,
- ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani (vysvédceni nemusi byt ovéieno).

- podepsané prohlaeni v tomto smyslu: , Poskytnutim svych osobnich tdajii v rozsahu podkladi pro
prihladku do vybérového Fizeni ddvam, ve smyslu zdkona &. 101/ 2000 Sbh. o0 ochrané osobnich tdajd,
souhlas k jejich zpracovani.” Tiskacim pismem jméno, pfijmeni, datum a vlastnoruéni podpis

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

V Bohdangi dne 9.5.2017 /
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